	[bookmark: _GoBack]南京林业大学加班用盒饭费用报销清单

	所在单位：(公章)                                  

	加班时间
	
	加班地点
	
	经办人
	

	加班事由
	

	加班餐费明细（元）
	快餐标准
	加班人数
	合计

	
	教工
	
	
	

	
	学生
	
	
	

	校内人员
名单
	单    位
	姓    名
	教工/学生

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	有无校外人员：  有（无）  

	校外人员
名单
	单    位
	姓    名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	加班单位（或项目）负责人审核意见
	             签名：            年    月    日



